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Anleitung PDF Dokumente bearbeiten 
 

Basierend auf: Adobe Acrobat Reader DC (neueste kostenlose Version)  

(Es existieren auch viele andere PDF-Reader mit ähnlichen Funktionen.)  

 

1) Oben in der Leiste das Werkzeug „Dokument unterschreiben durch Tastatureingabe oder 

händisches Unterzeichnen“ (rot umkringelt) anklicken. 

 

 

 

2) Die Funktion „Text hinzufügen“ (rot umkringelt) anklicken. 

Mit der Maus kann man nun zu der Stelle wandern, wo man etwas einfügen möchte. 
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3) Es öffnet sich dann ein solches Textfeld (rot umkringelt), in das man den Text eingeben kann. 

Diesen kann man je nach Wunsch vergrößern/verkleinern und auch die Farbe ändern (grüne 

Kästen).  

Am Ende verschiebt man das Textfeld genau dorthin, wo es gewünscht ist. 

 

Das kann dann zum Beispiel so aussehen: 

 

Wenn die Bearbeitung abgeschlossen ist, muss das Werkzeug (rot umkringelt) geschlossen 

werden. 
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4) Jetzt muss die bearbeitete PDF-Datei unter „Datei“ neu abgespeichert werden. Danach kann 

sie in Moodle hochgeladen oder zu einem späteren Zeitpunkt weiterbearbeitet werden. 

 

 


